Convocatoria para la provision, mediante oposicion, de 243 plazas del puesto de
trabajo de Auxiliar Administrativo al servicio de la Administracién de la Comunidad
Foral de Navarra y sus organismos auténomos.

(Aprobada por Resolucién 114/2010, de 20 de mayo, del Director Gerente del Instituto
Navarro de Administracion Publica, y publicada en el Boletin Oficial de Navarra, numero 66,
de 31 de mayo de 2010) o

Tanda 04

TIEMPO: 50 minutos

03/04/2011

NO PASE A LA HOJA SIGUIENTE
MIENTRAS NO SE LE INDIQUE QUE PUEDE COMENZAR



Primera parte
Cuestiones a responder en la Hoja de Respuestas.

Preguntas sobre el documento: 04 - iprixm0610.doc
Contestar en la hoja de respuestas, apartado Prueba Primera, desde la 1 hasta la 15.

1) ¢En ddnde se encuentra el texto “Bienes intermedios™?

a) Enlapagina 3.

b) En la pagina 6.

c) Enla segunda tabla de la pagina 7. ‘

d) Todas las respuestas anteriores son correctas.

2) ¢Cual es el margen y la posicion de la encuadernacién del documento?

a) Margen 3,8 cm posicién izquierda.
b) Margen 3,8 cm posicién arriba.
c) Margen 1,7 cm posicién izquierda.
d) Margen 1,7 cm, posicion arriba.

3) ¢Qué efecto de fuente tiene aplicada la primera palabra de la pagina 5?

a) Sombra.

b) Relieve.

c) Grabado.

d) Ninguno de las anteriores.

4) ;Qué interlineado tiene aplicado el parrafo que contiene el texto “Gabinete
de prensa”?

a) Exacto en 9,1 puntos.
b) Sencillo.

c) 1,5 lineas.

d) Minimo en 12 puntos.

5) La primera palabra de la seccién 1y la primera palabra de la pagina 5, ;qué
diferencia tienen en el formato aplicado?

a) Eltamano y el efecto de la fuente.

b) Eltamano de la fuente y el espaciado posterior del parrafo.
c) El efecto de la fuente y el espaciado posterior del parrafo.
d) El espaciado anterior y posterior al parrafo.



6) ¢Qué diferencia de formato tienen aplicado los textos “Base 2005” y “Junio
2010”, ambos de la pagina 6 del documento?

a) Eltamarfio de la fuente.
b) El espaciado anterior.
c) Elinterlineado.

d) Todas las anteriores.

7) ¢Cual es el porcentaje de gris aplicado en el sombreado del fondo del texto
“4 de agosto de 2010”? ' '

a) Ninguno.
b) 10 %.
c) 15 %.
d) 20 %.

8) ¢Cual de los siguientes parrafos no tiene definidas tabulaciones, a parte de
las predeterminadas? :

a) El que contiene el texto “Datos provisionales” de la pagina 1.

b) El que contiene el texto “fabricacion de productos de hierro; acero y
ferroaleaciones” de la pagina 1.

c) El primer parrafo de la pagina 6.

d) El ultimo parrafo del documento.

9) ¢Cuales de las siguientes opciones estan seleccionadas, respecto a la
configuracion de los guiones en el documento?

a) Divisién automatica del documento.

b) Dividir palabras en mayusculas.

c) Las dos opciones anteriores.

d) Ninguna de las dos opciones anteriores.

10)¢Cual es el estilo de la segunda tabla de la pagina 47

a) Tabla basica 1.
b) Tabla clasica 1.
c) Tabla con columnas 1.
d) Tabla con cuadricula 1.

11)¢ Cual es la sangria 'aplicada a la izquierda en la tabla de la pagina 8?

a) Ocm.

b) 0,1 cm.

c) 0,2cm.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

12) s Cuales son los margenes predeterminados de las celdas de la ultima tabla
del documento?

a) Superior, inferior, izquierdo y derecho 0,05 cm.
b) Superior, inferior, izquierdo y derecho 0 cm.

c) Superior e inferior 0,1 cm.

d) lzquierdo y derecho 0,1 cm.



13)Pentiltima tabla del documento: ;De cuantos puntos es el borde inferior de
la primera celda?

a) % puntos.
b) 1 punto.

c) 1% puntos.
d) 2 % puntos.

14) ¢ Cuél es el tamafio de la imagen de la pagina 5?

a) 10,65 cm de alto y 16,45 cm de ancho.
b) 11,05 cm de alto y' 16,65 cm de ancho.
c) 12,45 cm de alto y 17,85 cm de ancho.
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

15)La nota al pie que tiene asignado el nimero 6, tiene como caracteristica
definida:

a) Nota al pie: final del documento.

b) Nota al pie: por debajo de la seleccion.

c) Nota al pie: final de pagina.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.



Preguntas sobre la hoja de calculo: Empresas por Comunidades Autonomas.xls
Contestar en la hoja de respuestas, apartado Prueba Primera, desde la 16 hasta la
25,

16) ¢ Qué celdas comprende el rango denominado Navarra_Bibliotecas_2009?

a) A327:1407.

b) A1329:11332.
c) A1374:G1374.
d) A1346:11346.

17) ¢ Cual es el nombre del rango que contiene las celdas A129:11307?

a) Madrid_Hosteleria.

b) Aragon_2008.

c) Aragon_Hosteleria. ,
d) Aragon_Construccion.

18)De los rangos definidos en la hoja “Empresas por CCAA”, ;cual es el total
de grandes empresas del rango Canarias en 2009?

a) 39.
b) 48.
c) 87.
d) 0.

19)¢; Cual es el valor de la formula =SUMA(Canarias_2009)?

a) 139.381.
b) 91.826.
c) 91.825.
d) 81.

20) ¢ Cuantas empresas de CNAE Metalurgia suman en 2009 entre Extremadura y
Madrid?

a) 227.
b) 229.
c) 250.

d) 252.

21)De las empresas con Cod_CNAE=86, ;qué porcentaje de empresas son
grandes empresas en 2009?

a) 0 %. g \ob\k\q
b) 0,1137 %. A \\\
c) 0,2121 %. U

d) 0,3583 %.



22); Cuantas Comunidades Autonomas tienen empresas con CNAE Transporte
aéreo en 2009?

a) 15.
b) 16.
c) 17.
d) 18.

23) ¢ Cual de los siguientes cuatro grupos tiene menor nimero de grandes
empresas en 2009 en Pais Vasco?

a) Actividades administrativas. (So

b) Comercio. 2 £
c) Construccién. iod
d) Manufacturera. 77%

24)Teniendo configurada la hoja “Empresas por CCAA” para imprimir, qué
filas se repiten en el extremo superior de cada hoja?

a) Ninguna.

b) La 12

c) La1?yla 22

d) La que contenga la Comunidad Auténoma.

25); Qué formato tiene aplicado la celda F1?

a) Combinar celdas.

b) Ajustar texto.

¢) Reducir hasta ajustar.

d) Ninguno de los anteriores.



Preguntas sobre la base de datos: Nomenclator 2006.mdb

Contestar en la hoja de respuestas, apartado Prueba Primera, desde la 26 hasta la

26)¢Cual es el valor de la propiedad “Lugares decimales” del campo

“Altitud_m” de la tabla Entidades?

a) O.
b) 1.
c) 2.
d) Automatico.

27)¢Cual es el valor de la propiedad “Formato” del campo “Capital_SN” de la

tabla Entidades?

a) Activado/Desactivado.

b) Si/No.

c) Verdadero/Falso.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

28)¢ Cuantos campos de tipo texto con la propiedad “Permitir longitud cero =

Si” tiene la tabla Entidades?

a) 0.
b) 2.
c) 4.
d) 8.

29);Qué campo o campos componen la clave principal en la tabla Entidades?

a) Id_Municipio.

b) Id_Entidad.

¢) Id_Municipio + Id_Entidad.
d) I|d_ Entidad + Denominacion.

30)¢Qué porcentaje de entidades réspecto del total tienen mas de 1.000

habitantes (redondeando a 2 decimales)?

a) 6,11 %.
b) 7,82 %.
c) 9,25 %.
d) 100 %.

31) ¢ Cuantos municipios tienen entre 30 y 70 km? de superficie?

a) Todos.
b) 238.
c) 112.
d) 78.



32)Del municipio Baztan, ;cuantas entidades tienen entre 25 y 100 habitantes?

a) 23.
b) 27.
c) 45.
d) 49.

33)¢ Cuantos municipios tienen una sola entidad?

a) 272.
b) 165.
c) 107.
d) 1.

34) ¢ Cuantos caserios hay entre los municipios de Arano, Atez y Erro?

a) 13.
b) 24.
c) 30.
d) 39.

35); Cual de estos municipios tiene su capital a mayor altitud?

a) Allo.
b) Erro.
c) Lesaka.
d) Yesa.



Segunda parte

Acciones a realizar en el archivo sefialado a tal efecto.

Acciones a realizar en el documento: 04 - Ejercicio practico.doc
Al final de este cuadernillo tiene el modelo de referencia para poder guiarse para
llevar a cabo estas acciones.

36)Aplicar al primer pér'rafo del documento un estilo diferente a “Normal”. Por
ejemplo “Titulo 1”.

37)Salvo a este parrafo, a todas las apariciones de la palabra “onomastica”
aplicarles el formato negrita y cursiva.

38)Con los parrafos tercero, cuarto y quinto del documento crear una lista con
vifietas, utilizando como simbolo de la vifieta una imagen.

39)A los dos parrafos que empiezan por “Antroponimia. Nombres”, aplicarles el
siguiente formato: color de fuente blanco, tamaiio de fuente 14 puntos y
sombreado del parrafo Gris 25%.

40)En las dos tablas del documento, combinar las siguientes celdas, tal y como
el modelo de referencia:

a) La que contiene la palabra “Nifias” y las dos celdas a su derecha.
b) La que contiene la palabra “Nifnos” y las dos celdas a su derecha.
c) La que contiene la palabra “Orden” y la celda encima suya.

41)Aplicar a las dos tablas el autoformato “Tabla con columnas 3”, sin aplicar
formato especial a la ultima fila ni a la dltima columna.

42)La primera tabla del documento centrarla horizontalmente en relacién a la
pagina, y la segunda tabla centrar horizontalmente el contenido de las
celdas. La primera tabla no puede tener centrado su contenido y la segunda
no puede estar centrada en la pagina.

43)En las dos tablas, la celda que contiene la palabra “Orden”, centrarla
verticalmente.

44)Desde “Analisis por numerologia” hasta el final del documento, convertir en
una nueva seccion configurando esta parte como una hoja con orientacién
horizontal.

45)Tras la palabra “lexicografia”, insertar una nota al final de la pagina, con el
contenido del fichero “nota al final.txt’que encontrara en el pendrive, en la
carpeta correspondiente a esta prueba.



46)Desde “Analisis Por numerologia” hasta

“Nuimero de Suerte: 37, aplicar una
de 10 cm, espaciado ant

erior y posterior a| parrafo de 6

47)Sombrear este cuadro

que se ha formado, en Gris 40%,
ponerlo en letra Arjal n

y todo su contenido
egrita con tamario de fuente 11 p

untos.
48)Insertar |a imagen “numerologia.jpg”

nto, que encontrars
en el pendrive, en I3 carpeta correspondi
tamaiio al 70% de ancho y de alto.

sta imagen insertar un cu
tamarfio de fuente 48

adro de texto con el niimero w3,
hoja que Ia imagen y

puntos. Dicho cuadro de texto debe estar en la misma
que el cuadro anterior.,

meros de pagina, en e| pie de
pagina. El niimero de
n “Pagina ”, v

sin niimero en |3 primera

pagina, centrado, y
precedido por Ia expresio

pagina debe ser un campo,



54)Aplicar al
Simbolo ¢

das Iag columnag “Coste salarijal tota]”
Ormato Condiciong|: colorear con fondo
or que 29,

55)Aplicar ato (salvo a sus titulos) el
Siguiente f,

amarillo las celdas cuyo
Valor seg may

ro trimestres, filas 2 3 20.
“Coste salarial tota]” al

en la celda que tenga mayor valor de
a “Coste salaria] ordinario” del tercer trimestre.

: " Contenido de las celda 1 I
Promedjo gg; “Coste Salarial tota]” ge los dos primeros trimestres, para o
que deberz in formuya,






Onomastica

La onomdstica es una rama de la lexicografia' que estudia los nombres propios. Se clasifica
en: .

% Antroponimia: también llamada onomdstica antropoldgica es la rama de la
onomdstica que estudia el origen y significado de los nombres propios de persona,
incluyendo los apellidos.

& Toponimia: disciplina que registra los nombres de lugares, habitados o no; incluye
también los nombres de montes, cordilleras, rios, lagos, etc. La toponimia se estudia
de manera auxiliar en otras ciencias, como la historia, geografia, mitologia,
cromatografia, literatura, haglograf' a, botédnica, etc. Es una disciplina esencialmente
lingiiistica, pero que puede proporcionar datos de interés a saberes como la historia, la
zoologia, la arqueologia u otras.

# Bionimia: disciplina que registra los nombres de seres vivos.

Orden

O 00O LN PHh WM —

Orden

1
2
3
4

'La lexicografia es, seglin la RAE, la parte de la linguistica que se ocupa de los principios tedricos de Iéxicos o diccionarios y
también la técnica de componerlos.
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